Innemen en uitlenen zonder zelfbediening
Probiblio adviseert de zelfbediening te gebruiken om boeken te lenen, in te leveren of te verlengen.
De zelfbediening is een kindvriendelijke weergave van schoolWise. Bekijk de handleiding voor het
instellen van de zelfbediening op de schoolWise servicepagina van Probiblio.

e Start de schoolWise client op met de beperkte toegangscode.
e Op het startscherm wordt direct de knop voor innemen en uitlenen getoond.
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Innemen Uitlenen Catalogus

Ook via het tabblad ‘Balie’ kun je naar innemen en uitlenen gaan.
Uitlenen

Ga naar Balie > Uitlenen
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Zelfbediening

Het volgende scherm opent:

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

klantnummer

Laatste actie Indeze sessie

Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status Bt/Lg Opmerking Barcode Wisselcollectie
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Uitlenen begint altijd met het opzoeken van de leerling (klant) aan wie wordt uitgeleend. Dit kan door
het pasnummer te scannen van de scanlijst of een pasje. Het pasnummer kan ook ingetypt worden in

de balk ‘klanthummer’.

Om iets uit te lenen aan een leerling, moet de barcode op het exemplaar gescand worden 6f het
nummer van de barcode worden getypt in de balk ‘exemplaar’

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

90010000354 [1824507] 9001 (Voorbeeld School)  EDUB  Normaal t/m Onbepaald
geboaortedatum 09-01-2016 (4 jr.)

A Ben Docent
laatste activiteit

in bezit Q
Vervalt 31-12-2030
exemplaar
Laatste actie Indeze zsessie
strippen 0
Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status Bt/Lg Opmerking Barcode Wisselcollectie

In het uitleenscherm is de naam en de geboortedatum van de leerling te zien. Ook de exemplaren die
geleend worden, worden getoond.

Als er meerdere exemplaren worden geleend, kunnen deze achter elkaar worden gescand. Als alle
exemplaren voor deze klant zijn uitgeleend, word de uitleensessie afgesloten door op sheltoets F12 te

klikken of op Afsluiten > Afsluiten/afrekenen F12.

Inleveren

Om exemplaren in te leveren, is er geen pas van de leerling nodig.
Ga naar Balie > inleveren. Scan de barcode op het exemplaar of typ het nummer van de barcode.

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

exemplaar

In deze sessie

Laatste actie

Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status Bt/Lg Opmerking Barcode Wisselcollectie

Als er meerdere materialen worden ingeleverd, kunnen deze achter elkaar worden gescand.
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Als alle materialen voor deze klant zijn ingeleverd, word de sessie afgesloten door op de sneltoets F12
te klikken of op Afsluiten > Afsluiten/Afrekenen F12

SUITLENEN

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus  Afsluiten

90010000354 [1824507] 9001 (Voorbeeld S| Afsluiten uitlenen
Afsluiten/Afrekenen (F12)

ald

A Ben Docent

Als er iets bijzonders is met het exemplaar, bijvoorbeeld een reservering, dan volgt een melding op het
scherm.
Uitlenen met RFID-plaat

Als er een RFID-plaat staat, kan het exemplaar geleend/ingeleverd worden, door het op de RFID-plaat
te leggen.

Probiblio adviseert niet uit te lenen met een RFID-plaat, maar een handscanner te gebruiken.
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